Digitalizacao do
Acervo Academico.

Este documento destaca os principais atos normativos vigentes do
Ministério da Educagao (MEC) relacionadas a digitalizagao do acervo

académico.

A anélise sistémica sobre a evolugéo das normas é fundamental para
compreender as consequéncias regulatdrias decorrentes das obrigacdes

legais.
Evelyn Lima e Fabiana Soares

by Evelyn Lima
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Leis

LEI N°12.682, DE 9 DE JULHO DE 2012.

Dispbe sobre a elaboracédo e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos.

Conceito de digitalizar: entende-se por digitalizacéo a converséo da fiel imagem de um documento para cédigo digital.
Destinagéo, Certificagcao digital no padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) como garantia de
preservacgéo da integridade, da autenticidade e da confidencialidade. Equiparagao de valor probatério do documento digital
em relagao ao original). Obrigatoriedade de sistema de indexagao que possibilite a sua precisa localizago, permitindo a

posterior conferéncia da regularidade das etapas do processo adotado.

Institui a Declaracao de Direitos de Liberdade Econémica.

Sao direitos de toda pessoa, natural ou juridica, essenciais para o desenvolvimento e o crescimento econémicos do Pais:
arquivar qualquer documento por meio de microfilme ou por meio digital, conforme técnica e requisitos estabelecidos em
regulamento, hipdtese em que se equipararg a documento fisico para todos os efeitos legais e para a comprovacgéo de
qualquer ato de direito publico.
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Decretos

DECRETO N° 8.539, DE 8 DE
OUTUBRO DE 2015

Dispbe sobre o uso do meio eletrbnico para a

realizacdo do processo administrativo.

Definicdo de documento digital: informacéao registrada,
codificada em digitos binarios, acessivel e interpretéavel
por meio de sistema computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital - documento criado

originariamente em meio eletrénico; ou

b) documento digitalizado - documento obtido a partir
da conversdo de um documento ndo digital, gerando

uma fiel representacédo em codigo digital;

DECRETO N* 9.235, DE 15 DE

DEZEMBRO DE 2017

MARCO REGULATORIO DA EDUCAGCAO SUPERIOR

Art. 104. Os documentos que compdem O acervo
académico das IES na data de publicagdo deste
Decreto seréo convertidos para o meio digital, mediante
a utilizagcdo de métodos que garantam a integridade e a
autenticidade de todas as informac¢des contidas nos

documentos originais, nos termos da legislacéao.

Paragrafo anico. O prazo e as condi¢gdes para que as

IES e suas mantenedoras convertam seus acervos
académicos para o meio digital e os prazos de guarda e
de manutencao dos acervos fisicos serdo definidos em
regulamento a ser editado pelo Ministério da Educagéao.
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Decretos

DECRETO N°10.278, DE 18 DE MARCO DE 2020

Estabelece a técnica e os requisitos para a digitalizagcdo de documentos publicos ou privados, a fim de que os

documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

Digitalizacdo deve Assegurar a integridade e a confiabilidade do documento digitalizado; a rastreabilidade e a
auditabilidade dos procedimentos empregados; o emprego dos padrdes técnicos de digitalizagao para garantir a
qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado; a confidencialidade, quando aplicavel; e a
interoperabilidade entre sistemas informatizados.

O processo de digitalizagcdo pode ser realizado pelo possuidor do documento fisico ou por terceiros, MAS cabe ao
possuidor do documento fisico a responsabilidade perante terceiros pela conformidade do processo de
digitalizacdo (responsabilidade por culpa ou dolo e atencdo aos requisitos de seguranga da informacgéo e de
protecao de dados).

O armazenamento deve assegurar a protecdo do documento digitalizado contra alteragéo, destruicédo e, quando
cabivel, contra o acesso e a reproducdo ndo autorizados e a indexagdo de metadados que possibilitem: (a) a

localizacéo e o gerenciamento do documento digitalizado e (b) a conferéncia do processo de digitalizagdo adotado.
PADROES TECNICOS MINIMOS PARA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

METADADOS MINIMOS EXIGIDOS
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Portarias MEC

1 PORTARIA N° 315, DE 4 DE ABRIL DE 2018

Obrigatoriedade de manutencéo e guarda do Acervo Académico (fisico e digital) para todas IES do

sistema federal de ensino.

9 PORTARIA N° 360, DE 18 DE MAIO DE 2022

Obrigatoriedade de conversao do Acervo Académico de todas IES do sistema federal de ensino

para o meio digital.

) PORTARIA N° 613, DE 18 DE AGOSTO DE 2022

Regulamenta o art. 4° da Portaria MEC n°® 360, de 18 de maio de 2022, e estabelece requisitos de

armazenamento por meio de Repositério de Arquivistico Digital Confiavel - RDC-Arq, de acordo

com as normas vigentes do Conselho Nacional de Arquivos - Conarq.
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PORTARIA N° 315, DE 4 DE ABRIL DE 2018

Art. 38. As IES e suas mantenedoras, integrantes do
sistema federal de ensino, ficam obrigadas a manter,
sob sua custddia, os documentos referentes as
informagbes académicas, conforme especificagdes
contidas no Codigo de Classificagdo de Documentos
de Arquivo Relativos as Atividades-Fim das Institui¢des
Federais de Ensino Superior € na Tabela de
Temporalidade e Destinagao de Documentos de
Arquivo Relativos as Atividades-Fim das Instituicdes
Federais de Ensino Superior, aprovados pela Portaria
AN/MJ no092, de 23 de setembro de 2011, e suas

eventuais alteracdes.

Paragrafo Unico. O acervo académico sera composto
de documentos e informagodes definidos no Cédigo e
na Tabela mencionados no caput, devendo a IES
obedecer a prazos de guarda, destinagoes finais e
observagodes neles previstos.

9https://www.gov.br/conarq/pt—br/legislacao—... S
TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAQI':\O A..

Art. 45. Nos termos do art. 104 do Decreto n° 9.235, de
2017, os documentos e informagdes que compéem o
acervo académico, independente da fase em que se
encontrem ou de sua destinagao final, conforme Cédigo
e Tabela aprovados pela Portaria AN/MJ n° 92, de 2011,
deverao ser convertidos para o meio digital em prazo
a ser estabelecido por ato do Ministro de Estado da
Educacao, de modo que a conversao e preservacao
dos documentos obedegam aos seguintes critérios
(NR):

| - os métodos de digitalizagcdo devem garantir a

confiabilidade, autenticidade, integridade e
durabilidade de todas as informagées dos processos

e documentos originais; e

I - a IES deverd constituir comité gestor para
elaborar, implementar e acompanhar a politica de
seguranca da informacado relativa ao acervo
académico, conforme definido nesta Portaria, no Marco
Legal da Educacdo Superior e, de maneira subsidiéria,
em suas hormas institucionais.
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PORTARIA N° 315, DE 4 DE ABRIL DE 2018

Art. 46. O acervo académico, oriundo da digitalizacdo de documentos ou dos documentos nato-digitais, deve ser

controlado por sistema especializado de gerenciamento de documentos eletronicos, que possua, minimamente,
as seguintes caracteristicas:

| - capacidade de utilizar e gerenciar base de dados adequada para a preservagao do acervo académico digital;
Il - forma de indexagao que permita a pronta recuperagao do acervo académico digital;
Il - método de reproduc¢ao do acervo académico digital que garanta a sua seguranga e preservagao; e

IV - utilizacdo de certificacdo digital padrédo ICP-Brasil, conforme disciplinada em lei, pelos responséaveis pela
mantenedora e sua mantida, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica do acervo.
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PORTARIA N° 360, DE 18 DE MAIO DE 2022

OBRIGATORIEDADE DE CONVERSAO DIGITAL E VEDACAO EM SUPORTE
FISICO

Dispbe sobre a conversao do acervo académico das instituicdes de educacgao superior - IES, pertencentes ao
sistema federal de ensino, para o meio digital.

Proibe a produgao de novos documentos integrantes do acervo académico em suporte fisico a partir de 1° de
agosto de 2022.

Conceitua acervo académico como o conjunto de documentos produzidos e recebidos por instituicdes publicas
ou privadas que ofertam educacgao superior, pertencentes ao sistema federal de ensino, referentes a vida
académica dos estudantes e necessarios para comprovar seus estudos, nos termos do art. 37 da Portaria MEC n°
315, de 4 de abril de 2018. [...]

Determina que os documentos em suporte fisico recebidos pelas IES a partir de 1° de agosto de 2022, para fins

de matricula e demais atividades ligadas a vida académica dos alunos, sejam convertidos para o meio digital.
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PORTARIA N° 613, DE 18 DE AGOSTO DE 2022
Regulamenta o art. 4° da Portaria MEC n° 360, de 18 de maio de 2022.

O armazenamento de documentos digitalizados assegurar (1) a protecao do documento digitalizado contra a
alteracgao, a destruicdo e, quando cabivel, 0 acesso e a reproducéo nao autorizados; e (2) a indexagcédo de metadados
que possibilitem: (a) a localizagéo e o gerenciamento do documento digitalizado; e (b) a conferéncia do processo de
digitalizagdo adotado.

Obrigatoriedade normativa de RDC-Arq

1) As IES pertencentes ao sistema federal de ensino superior deverdo possuir Repositério de Arquivistico Digital

Confiadvel - RDC-Arq, de acordo com as normas vigentes do Conselho Nacional de Arquivos - Conarq.

K
&

9 https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes-do-...

Diretrizes para implementacao de RDC-Arq

2) Os RDC-Arqgs das IES deverdo possuir copia de seguranga externa a instituicdo para fins de recuperacao de
desastres.

3) A contratagdo de servigo externo de RDC-Arq devera observar clausula que garante ao MEC acesso ao acervo, em
caso de descredenciamento, e prever a manutencdo do acervo durante pelo menos doze meses, em caso de
desaparecimento da IES.
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Prazos de conversao

PORTARIA N° 360/2022 E PORTARIA N° 613/2022

A digitalizacdo do acervo académico fisico deve ser concluida nos seguintes prazos, contados da data de
19/08/2022 (data de publicagdo da PORTARIA N° 613, DE 18 DE AGOSTO DE 2022)

| - doze meses, para o conjunto de documentos referentes a vida académica dos estudantes matriculados em

cursos superiores ofertados pelas IES; (19/08/2023)

Il - vinte e quatro meses, para o conjunto de documentos referentes a vida académica dos estudantes formados
no periodo compreendido entre 1° de janeiro de 2016 e 19 de maio de 2022; e (19/08/2024)

Il - trinta e seis meses, para o conjunto de documentos referentes a vida académica dos estudantes formados
no periodo compreendido entre 1° de janeiro de 2001 e 31 de dezembro de 2015. (19/08/2025)

Os documentos nao contemplados pelos prazos definidos devem ser digitalizados por demanda da parte
interessada.

@ Made with Gamma


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-360-de-18-de-maio-de-2022-401082263
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-n-613-de-18-de-agosto-de-2022-423583397
https://gamma.app

Digitalizacao € a conversao dos
documentos académicos para o meio
digital, reforcando as estratégias de
transformacao digital das politicas e dos
servicos publicos de educacao

DECRETO N°12.069, DE 21 DE JUNHO DE 2024.

Para entender "o que” precisa ser feito, € necessario entender "o porqué’.
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Risco regulatorio

Ministério da Educac&o (MEC), por meio da Secretaria de Regulacédo e Supervisdo da Educagao Superior (Seres),
disponibilizou no Cadastro e-MEC, no dia 1° de novembro, a secéo de dados acerca do Médulo Acervo Académico

das Instituicdes de Educagao Superior (IES).

O MEC vem monitorando o cumprimento dos prazos estabelecidos para digitalizacdo de seu respectivo acervo
académico. O descumprimento dos dispositivos legais pode ser considerado irregularidade administrativa, passivel
de aplicagao de penalidades, nos termos do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017 (art. 72, X).

Atencao: esta sujeito a avaliagao institucional e a adequada observancia as normas vigentes.

PORTARIA N° 315, DE 4 DE ABRIL DE 2018

RESPONSABILIZAGCAO PESSOAL do dirigente da IES e do representante legal da mantenedora pela guarda e
manutengao do respectivo acervo académico, nos termos da legislagao civil e penal, inclusive nos casos de
negligéncia ou de utilizagéo fraudulenta (art. 39, caput e § 4°).

O Acervo académico deve ser mantido permanentemente organizado e em condigcées adequadas de
conservacgao, facil acesso e pronta consulta e os documentos em meio fisico e em meio digital deverdo estar

disponiveis no endereco para o qual a IES foi credenciada.

Art. 48. A manutencdo de acervo académico ndo condizente com os prazos de guarda, destinagdes finais e
especificagdes definidas nesta Portaria poderad ser caracterizada como irregularidade administrativa, sem prejuizo

dos efeitos da legislagao civil e penal (tipificagdo como irregularidade administrativa).
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